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ািতািনক
কায ম

১৫

মািসকিভিেত িনজ দেরর সবা দান িতিত
হালনাগাদকরণ

সবা দান িতিত হালনাগাদত সংা ১০ ৪ ৩ ২ ১ ১

মািসকিভিেত আওতাধীন দর/সংার সবা দান
িতিত তদারিকর মােম হালনাগাদ িনিতকরণ।
আওতাধীন দর/সংা না থাকেল সবা দান িতিত
িবষেয় কেহাারগেণর সমেয় অবিহতকরণ সভা
আেয়াজন

আওতাধীন দর/সংার সবা দান
িতিত
হালনাগাদত/অবিহতকরণ সভা
আেয়ািজত

সংা ৫ ৪ ৩ ২ ১

বাবায়ন
সমতা
উয়ন

১০

সবা দান িতিত িবষেয় আওতাধীন দর/সংার
সমেয় মািসকিভিেত সভা আেয়াজন। আওতাধীন
দর/সংা না থাকেল সবা দান িতিত বাবায়ন
িবষয়ক মািসক িতেবদন ণয়ন

সভা আেয়ািজত/িতেবদন িরত সংা ৪ ৪ ৩ ২ ১ ১

সবা দান িতিত িবষেয় িনজ দর এবং আওতাধীন
দর/সংার কম কতা/কম চারীেদর জ
কম শালা/িশণ/সিমনার আেয়াজন। আওতাধীন
দর/সংা না থাকেল িনজ দের সবা দান িতিত
িবষয়ক িশণ/কম শালা/সিমনার আেয়াজন এবং সবা
দান িতিত বাবায়ন অগিত িবষয়ক বািষ ক
িতেবদন ণয়ন।

িশণ/সিমনার কম শালা
আেয়ািজত/বািষ ক িতেবদন
িরত

সংা ৬ ১


